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1. Предпосылки вывода нового функционала
2. Что изменилось?
3. Описание нового функционала

a. Сценарии работы с подписью ФЛ
b. Как работает в Web-регистраторе 

4. Как выводим
a. в каких конфигурациях 1С уже реализовано
b. в каких появится чуть позже

5. Рекомендации для партнеров
6. А что далее? Следующие шаги по реализации МЧД
7. Ответы на вопросы



Предпосылки для вывода  

1. С 2022 года 63-ФЗ регламентирует новый порядок работы с ЭП: Подпись для руководителей 
организаций (лицам имеющим право действовать от имени ИП/ЮЛ без доверенности) 
выдаются только государственными УЦ.

2. C 2022 года работники компаний могут получать электронные подписи для физлиц (п. 14 
ст. 1 №476-ФЗ). Чтобы регламентировать работу уполномоченного сотрудника в рамках 
компании в сфере электронного документооборота, в организациях используются МЧД.

3. МЧД (машиночитаемая доверенность) - это доверенность на имя сотрудника организации, 
созданная в электронном виде и имеющая машиночитаемый формат, который 
обеспечивает возможность декодирования информации компьютером. Она необходима 
для подтверждения полномочий сотрудника на выполнение действий от имени 
организации. 

4. МЧД подписывается электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 
ИП/ЮЛ без доверенности.

5. Утверждены формы МЧД для ФНС и ФСС. Для других ведомств утвержденных на данный 
момент форматов нет.

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_341757/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_341757/


Сертификат ЭП для ФЛ  

Поля в сертификате ФЛ Сотрудник

ИНН ФЛ + +

ИНН организации - +

ОГРН организации - +

Должность - +



Создаем МЧД (электронная доверенность) 
Схема процесса Создаем МЧД

Подписываем 
сертификатом 
руководителя

Загружаем в 1С: 
МЧД+Сертификат 

руководителя

Выпускаем/регистрируем 
сертификат ФЛ в 1С-

Отчетность

Регистрируем в 
ФНС/ФСС

Отправляем 
отчеты



Создаем МЧД (электронная доверенность) 

Инструкция (МЧД)

Отчеты → 
Регламентированные отчеты 
→ Уведомления (1) → Создать 
(2)→ Машиночитаемая 
доверенность (ФНС) (3)

https://help.astral.ru/1c-o/obshchie-voprosy/elektronnaya-doverennost-fns


МЧД (электронная доверенность) 
В блоке Доверитель укажите 

данные об организации и 

руководителе организации в 

соответствии с выпиской ЕГРЮЛ;

В блоке Представитель укажите 

данные о физическом лице - 

владельце электронной подписи. 

Если данные о физическом лице 

ранее были заполнены, они 

отобразятся автоматически.

! Можно ввести данные о 
ФЛ, который не является 
сотрудником организации



Создаем МЧД (электронная доверенность) 
Схема процесса Создаем МЧД

Подписываем 
сертификатом 
руководителя

Загружаем в 1С: 
МЧД+Сертификат 

руководителя

Выпускаем/регистрируем 
сертификат ФЛ в 1С-

Отчетность

Регистрируем в 
ФНС/ФСС

Отправляем 
отчеты



Что изменилось?

1. В 1С-Отчетность можно зарегистрировать и/или выпустить новый сертификат на 
ФЛ.

2. Отправить отчетность за организацию (ИП/ЮЛ) может ФЛ, у которого есть МЧД. И 
это не обязательно сотрудник организации

МЧД может быть подписана только сертификатом директора (лицо, имеющее 
право действовать без доверенности) или ИП



Какие сценарии реализовали

1. Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем МЧД из 1С;

2. Сценарий 2: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем МЧД (готовую) с подписью 
руководителя;

3. Сценарий 3: Используем сторонний сертификат ФЛ.

4. Сценарий 4: Запрос на сертификат юридического лица, где владелец сотрудник 
организации.



Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем 
МЧД из 1С

1. МЧД уже создана и 
заведена в 1С 

2. Если при открытии окна 
«Выбор доверенности» 
в списке не 
отображаются 
доверенности, то 
требуется нажать 
«Добавить».



1. Откроется список МЧД из 
формы 
«Регламентированная 
отчетность».

2. Отображаются все МЧД 
(их может быть 
несколько). 

3. Путь:
Созданные/Загруженные/З
арегистрированные.

Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем 
МЧД из 1С



Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД из 1С

1. Со статусом «В работе» - 
это МЧД, которая могла 
быть сформирована в 
базе или загружена

2. Со статусом 
«Зарегистрировано» - это 
МЧД, которая отправлена 
в ФНС и принята



Нельзя прикрепить 
машиночитаемую доверенность, 
которая была сформирована в 
базе и не отправлена в КО или 
загружена без подписи 
руководителя 

При выборе такой МЧД, в 1С 
появляется уведомление

Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД из 1С



1. В списке «Выбор доверенности» 
показываются только те МЧД, которые 
можно прикрепить к заявлению

2. Отправляются все доверенности, 
которые выбраны в окне (т.е. можно 
отправить сразу несколько)

3. После добавления необходимой 
машиночитаемой доверенности (или 
нескольких), нажимаем кнопку 
«Сохранить»

Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД из 1С



1. В мастере подключения 
отобразится 
доверенность, которую 
прикрепили. Если 
несколько доверенностей, 
то общее количество

2. Далее можно отправлять 
заявление на выпуск 
сертификата на 
Физическое лицо

Сценарий 1: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД из 1С



● Одно направление - одна МЧД
● Если сдаете отчеты в разные ФНС - то нужны разные МЧД
● В разные КО разные МЧД (ФСС и ФНС)

Почему может быть несколько МЧД?



При выборе машиночитаемой 
доверенности, можно загрузить 
доверенность, сформированную в 
стороннем ПО с подписью 
руководителя, нажав кнопку 
«Загрузить» - «Машиночитаемую 
доверенность (ФНС)»

Сценарий 2: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД (готовая)



1. Нужно выбрать файл 
машиночитаемой 
доверенности вида 
ON_DOVEL*.xml

2. Нужно выбрать файл 
подписи руководителя с 
расширением sgn, bin, p7s, 
sing, sig

3. Загружаем документы, 
нажимаем “ОК”

Сценарий 2: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД (готовая)



Откроется загруженная МЧД с 
пометкой «Приложен файл 
подписи доверителя». 

Это показывает, что МЧД 
загружена с подписью 
руководителя и можно отправить 
заявление (без подписи такой 
возможности нет).

Сценарий 2: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД (готовая)



1. Редактировать такую МЧД нельзя

2. Если 1С-Отчетность подключена, то 
можно отправить сразу в ФНС

3. Если 1С-Отчетность не подключена 
или отправка не требуется, то 
нужно нажать «Записать» и 
доверенность будет сохранена в 
базе, после чего ее  нужно 
добавить в «Выбор доверенности» 
и отправить заявление 

4. Сертификат будет выпущен на 
физическое лицо

Сценарий 2: Запрос на сертификат ФЛ, прикрепляем
 МЧД (готовая)



1. Если используется уже ранее 
выпущенный сертификат на 
физическое лицо, то обязательно 
прикладывается МЧД. 

2. МЧД можно либо выбрать из 
базы 1С, либо подгрузить с 
подписью руководителя.

3. В таком случае в разделе «Выбор 
доверенности» пропадает 
возможность подгрузить «скан-
копию доверенности».

Сценарий 3: Используем ранее выпущенный 
сертификат ФЛ 



1. В мастере настроек подключения, 
теперь владельца сертификата 
можно выбрать либо 
«Предприниматель» или «Сотрудник»

2. Выбираем сотрудника, заполняем 
данные или они подтягиваются с 
карточки организации

В данном случае доверенность можно 
прикрепить только машиночитаемую 

Выпуск сертификата ФЛ для представителя ИП



Далее действуем аналогично уже 
рассмотренным сценариям

Выпуск сертификата ФЛ для представителя ИП



1. При выборе раздела «Доверенность», есть возможность выбрать пункт «Приложить 
скан-копию доверенности».

2. Если отправить заявление на выпуск сертификата с приложенной «бумажной» 
доверенностью, то сертификат выпускается на юридическое лицо, где владелец 
сотрудник организации.

Сценарий 4: Запрос на сертификат юридического лица, где 
владелец сотрудник организации

В этом случае прикладывается 
доверенность по форме УЦ



Создаем МЧД (электронная доверенность) 
Схема процесса Создаем МЧД

Подписываем 
сертификатом 
руководителя

Загружаем в 1С: 
МЧД+Сертификат 
руководителя

Выпускаем/регистриру
ем сертификат ФЛ в 
1С-Отчетность

Регистрируем в 
ФНС/ФСС

Отправляем 
отчеты



1. Перед отправкой отчетности в 
ФНС необходимо 
зарегистрировать МЧД в ФНС 
и ее указать в карточке 
«регистрация в налоговом 
органе».

2. Нужно перейти в карточку 
организации (Главное – 
организация)

3. В окне «Регистрация в 
налогов органе» внизу 
выбираем «Представитель»

Настройка отправки отчетности в ФНС с МЧД



В карточке «Представитель» в 
строке «Доверенность для 
электронного документооборота с 
налоговым органом» - выбираем 
«Показать все»

Настройка отправки отчетности в ФНС с МЧД



Появится окно с выбором:

1. Доверенности 
налогоплательщика

2. Машиночитаемые 
доверенности (ФНС)

Выбираем «Машиночитаемые 
доверенности (ФНС)»

Настройка отправки отчетности в ФНС с МЧД



Открывается список всех МЧД в 
базе 1С

Выбираем нужную МЧД, нажимаем 
“Сохранить и закрыть”

Можно отправлять отчеты по 
доверенности

Настройка отправки отчетности в ФНС с МЧД



МЧД, зарегистрированную в 
ФСС, указываем в 
настройках обмена с ФСС. 

Для этого в разделе 
“Настройки” следует перейти 
по ссылке “Настройки обмена 
с контролирующими 
органами”

Настройка отправки отчетности в ФСС с МЧД



В открывшейся форме следует 
перейти в настройки обмена с ФСС 
по ссылке “Подключено” и нажать 
на кнопку “Настроить”

Настройка отправки отчетности в ФСС с МЧД



В форме настроек обмена с ФСС в поле “Доверенность” следует выбрать 
зарегистрированную доверенность МЧД ФСС.
Можно настроить МЧД по пользователям – для этого служит флаг “Несколько 
сертификатов”. 

Настройка отправки отчетности в ФСС с МЧД



Перейдя в форму сертификатов, можно выбрать доверенность для каждого пользователя.
Указанные доверенности будут прикладываться при отправке отчетности в ФСС и обмене 
по ЭЛН и СЭДО

Настройка отправки отчетности в ФСС с МЧД



Создаем МЧД (электронная доверенность) 
Схема процесса Создаем МЧД

Подписываем 
сертификатом 
руководителя

Загружаем в 1С: 
МЧД+Сертификат 

руководителя

Выпускаем/регистрируем 
сертификат ФЛ в 1С-

Отчетность

Регистрируем в 
ФНС/ФСС

Отправляем 
отчеты



В WR в разделе «Заявки» при открытии 
подробной информации во вкладке 
«Файлы» добавлены новые документы:
«Машиночитаемая доверенность» и 
«Подпись к машиночитаемой 
доверенности»

Данные документы можно только 
«Скачать», загрузить их нельзя. Они 
автоматически загружаются при 
поступлении заявки с доверенностью

Изменения в интерфейсе Web-регистратора (WR)



В разделе “Проверки” добавлен подраздел 
«Дополнительные проверки»/«Подпись к 
машиночитаемой доверенности»

Проверяется сама подпись

Если возникают ошибки, то подпись можно 
выгрузить из документов и проверить 

На текущий момент данная проверка 
является дополнительной и не 
препятствует отправке заявки «в 
обработку»

Изменения в интерфейсе Web-регистратора (WR)



На вкладке «Абоненты» в 
карточке организации, 
добавлен столбец «МЧД», 
который показывает была 
ли приложена МЧД к заявке 
(Да/Нет)

Изменения в интерфейсе Web-регистратора (WR)



● Бухгалтерия предприятия, редакция 3.0, версия 3.0.116.27  (от 15.07.22)

● Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0, версия 2.0.85.12 
(от 17.07.2022)

● Бухгалтерия предприятия КОРП, редакция 2.0 версии 2.0.67.35

Данная функциональность присутствует в библиотеке регламентированной 
отчетности начиная с версии 1.2.1.133

Конфигурации ПП 1С, где уже применяется 
подпись на ФЛ



1. Ожидаем перенос сроков обязательного применения МЧД (прогноз с 
01.09.2023 , но могут и не перенести, есть законопроект)

2. Не утвержден формат МЧД для ПФР и других ведомств

3. Нет единой утвержденной формы МЧД для B2G

Если срок внедрения МЧД перенесут:

1. Подписи для сотрудников будут действовать до 31.08.23
2. Подписи для руководителей, выданные до 31.12.21, будут 

действовать до 31.12.2022

Дальнейшие перспективы работы с МЧД



1. Данный функционал входит в стоимость тарифов (выводится без дополнительный 
оплаты)

2. Данный функционал доступен во всех тарифах (Основной, Верное решение, Кадровые 
решения). В “Промо” тарифе также доступен

3. В сервисе 1С-Отчетность можно выпустить любое количество подписей для ФЛ 
бесплатно

4. Подпись на ФЛ может быть выпущена на токене или хранится на компьютере 
(аналогично подписи сотрудника)

5. Подпись на ФЛ может быть выпущена на СКЗИ  VipNet  или КриптоПро (определяет 
клиент)

6. Для подписи ФЛ можно предлагать встроенную лицензию СКЗИ КриптоПро за 590 руб. 

Условия вывода подпись для ФЛ



1. Рассказать сотрудникам, разобрать кейсы

2. Рассказать клиентам, которые запрашивали данный функционал

3. Рассказать главным бухгалтерам ГК и аутсорсинговых компаний, так как 
данный функционал вызывал много вопросов у данного сегмента

4. Отправить рассылку по клиентам с описанием нового функционала

Рекомендации для партнеров



Описание: Бухгалтер, который подписывает отчетность не является 
сотрудником данной организации. Можно ли в данном случае использовать 
подпись ФЛ+МЧД для отправки отчетности в ФНС? Подписи ФЛ у бухгалтера 
нет

Решение: Да, можно использовать. Подпись ФЛ можно выпустить в сервисе 
1С-Отчетность. Наличие сертификата у руководителя является обязательным 
условием, так как необходимо создать и подписать МЧД

Кейс 1



Описание: У бухгалтера есть подпись сотрудника. Можно ли выпустить еще 
подпись для ФЛ, чтобы подписывать отчетность за другие ЮЛ?

Решение:
Можно, если при отправке заявления на выпуск сертификата ФЛ бухгалтер 
приложит МЧД ФНС

Кейс 2



Описание: Может ли руководитель выпустить подпись как ФЛ?

Решение:
Да, может, но не в сервисе 1С-Отчетность. А вот выпустить МЧД на себя не 
может. Поэтому использовать подпись для ФЛ скорее всего сможет только в 
личных целях

Кейс 4

Описание: Нужно ли регистрировать МЧД в ФСС? Если нужно, как это 
сделать?
Решение: Да, нужно. В сервисе 1С-Отчетность регистрация МЧД в ФСС идет 
аналогично процессу регистрации МЧД в ФНС

Кейс 3



Описание: Можно ли выпустить подпись ФЛ для сотрудника иностранной 
компании? сотрудник гражданин РФ 

Решение: Да, можно. При выпуске подписи через сервис 1С-Отчетность 
потребуется МЧД,  подписанная ЭП “руководителя”. В случае если нет 
возможности приложить МЧД, то можно выпустить подпись на Сотрудника по 
бумажной доверенности в формате УЦ.

Кейс 6
Описание: У руководителя есть сертификат, который выпущен в 2021 году (не 
УЦ ФНС). Можно ли таким сертификатом подписать МЧД? 

Решение: да, если сертификат выпущен аккредитованным УЦ

Кейс 5



Описание: Можно ли в одной МЧД указать несколько направлений для сдачи 
отчетности? 

Решение: Нет, нельзя. Утверждены 2 вида МЧД (для ФНС и ФСС). Они 
отличаются. Для других КО МЧД не утверждены

Кейс 8

Описание: У нас стоит 1С:Фреш. Можно ли выпустить сертификат ФЛ с 
хранением в программе? 

Решение: Да, можно

Кейс 7



Описание: Мы выпускаем сертификат на ФЛ и это не сотрудник компании. В 
этом случае данное ФЛ будет добавлено в справочник сотрудников?

Решение: Нет, не будет добавлено

Кейс 10

Описание: Как отозвать МЧД?

Решение: Для отзыва МЧД необходимо сформировать заявление на отзыв. 
Подробно есть в инструкциях.

Кейс 9



Описание: какие документы необходимы для выпуска подписи для ФЛ

Решение: паспорт РФ (оригинал), СНИЛС (номер), заявление (оригинал), ИНН 
(номер). Для получения подписи ФЛ необходимо пройти личную 
идентификацию. Все требования по прохождению идентификации (в том 
числе личный визит ФЛ и фото с паспортом) сохраняются

Кейс 12

Описание: Для выпуска подписи на ФЛ нужна личная идентификация?

Решение: Да, нужна

Кейс 11



1. Инструкция по выпуску МЧД есть на help.astral.ru

2. Запись вебинара сразу по окончании

3. Ответы на вопросы отправим до 01.08.22

4. Внесем изменения в курсы на Астрал.Эксперт

5. Подготовлена Инструкция про выпуск подписи для ФЛ 

Материалы

https://help.astral.ru/1c-o/obshchie-voprosy/elektronnaya-doverennost-fns
https://help.astral.ru/1c-o
https://help.astral.ru/1c-o/podklyuchenie-k-servisu/vypusk-i-ispol-zovanie-sertifikata-na-fizicheskoe-litso-fl


Подведем итоги:

1. Подпись на ФЛ: можно выпустить и использовать в сервисе 1С:Отчетность

2. Выпуск подписи на ФЛ бесплатно 

3. Выпустить подпись на ФЛ можно на любого человека, в том числе, если он не 
является сотрудником данного предприятия 

4. ИП тоже может оформить МЧД на ФЛ. В сервисе 1С-Отчетность реализовано



Ответы на вопросы

 



Ваши вопросы?

Форма обратной связи

Спасибо!

https://forms.gle/oZJT7Gck5rbTya669

